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УКРАЇНА 
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ  МІСЬКОЇ  РАДИ
Запорізької області

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

міського голови

 12.07.2017


                                                                     № 336-р
Про впровадження надання «найпростіших» адміністративних послуг у електронному вигляді через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя 
Відповідно до законів України «Про адміністративні послуги», «Про місцеве самоврядування в Україні»,  рішення  29 сесії Мелітопольської міської ради Запорізької області 7 скликання від 24.02.2017 № 18 «Про перелік адміністративних  послуг, у тому числі дозвільного характеру, виконавчих органів міської ради та органів виконавчої влади, які надаються через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя,  з  метою  спрощення та покращення надання  адміністративних послу населенню:

1. Впровадити  через Центр надання адміністративних послуг м. Мелітополя  (далі - Центр)  надання «найпростіших» адміністративних послуг в електронному вигляді.

2. Розмістити на  веб-сайті Центру рекомендації стосовно отримання   електронного цифрового підпису, за допомогою якого будуть здійснюватися  отримання «найпростіших» адміністративних послуг в електронному вигляді.

3. Інспектору комп’ютерних систем відділу адміністративних послуг виконавчого комітету Мелітопольської міської ради забезпечити створення електронної скриньки  на веб-сайті Центру для отримання заяв в електронному вигляді від суб’єктів звернення та встановити програмне забезпечення  адміністраторам Центру для  перевірки електронного підпису заявника.  Розмістити на вищезазначеному веб-сайті алгоритм подачі заяв  суб’єктами звернення  на отримання «найпростіших» адміністративних послуг в електронному вигляді та отримання їх результатів. 

4. Відповідальність за прийняття електронних заяв на отримання «найпростіших» адміністративних послуг визначити  посадовими інструкціями адміністраторів Центру. 
5. Процедуру отримання заяв, їх передача  до суб’єкта надання адміністративних та отримання результатів при наданні «найпростіших» адміністративних послуг здійснювати відповідно до чинного законодавства, регламенту та положенню  Центру.
6. Інформаційному відділу виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області забезпечити  розміщення інформації про надання через Центр «найпростіших» адміністративних послуг в електронному вигляді  на сайті Мелітопольської міської ради Запорізької області та у засобах масової інформації.

7. Контроль за виконанням цього розпорядження  покласти на першого заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Рудакову І.В.

Мелітопольський міський голова                                                       С.А. Мінько

